Informationen zum Ablauf

Verwendung von MS-Teams

Liebe Teilnehmerinnen und Teilnehmer des Propadeutikums,

das Propadeutikum wird — wie auch viele Veranstaltungen im Semester -
digital iiber Microsoft Teams (MS-Teams) durchgefihrt.

Eine kurze EinfUhrung in MS-Teams finden Sie unter:
https://teamsdemo.office.com/de/index.html#/

Der Zugang zu diesem Team und zu MS-Teams generell ist Uber

verschiedene Wege madglich:

Weg 1

Zugang MS Team
~Propadeutikum LS™
ohne
Hochschullizenz/Hochschul-
Office 365 Account/Hochschul-
E.Mail-Adresse mit privater
E-Mail-Adresse und privatem
Microsoft-Konto (kann kostenfrei
eingerichtet werden)
als Gast

Hardware:
Handy oder PC

Software:
Windows-App oder Web-App

Weg 2

Zugang MS Teams
~Propadeutikum LS"
mit Hochschullizenz/ Hochschul-
Office 365 Account/Hochschul-
E.Mail-Adresse (voraussichtlich erst
mit Semesterstart madglich)
als Mitglied

Hardware:
Handy oder PC

Software:
Windows-App oder Web-App

Abbildung 1: Ubersicht Nutzung MS-Teams/Zugang MS Team , Propddedutikum LS"


https://teamsdemo.office.com/de/index.html#/

Flr beide Zugange erhalten Sie nachfolgend eine Anleitung.

Weg 1

Flr diesen Weg bendtigen Sie ein privates Microsoft-Konto, welches Sie
sich kostenfrei einrichten kdnnen - sofern Sie noch kein Konto haben.

B® Microsoft

Anmelden

x@fu365.d¢

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Unsere Empfehlung: Laden Sie im Anschluss die MS Teams App herunter

Datei 6ffnen - Sicherheitswarnung (=5
Der Herausgeber konnte nicht verifiziert werden. Mochten Sie
diese Software ausfuhren?

?T‘ Name: ..eamsSetupx64_s_8D85FD794F4481D-7-0_.exe
——  Herausgeber: Unbek ter Herausgeb
Typ: Anwendung

Von: C\Users\FAM-PC\Downloads\TeamsSetupx6...

Ausfiiren | | Abbrechen

7 Vor dem Offnen dieser Datei immer bestatigen

_ Diese Datei verfugt Uber keine gultige digitale Signatur, die den
[ | Herausgeber verfiziert. Sie soliten nur Software ausfihren, die von
Herausgebem stammt, denen Sie vertrauen. Welche Software kann
ausgefuhrt werden?

Durch Anklicken der Links aus dem Ablaufplan kommen Sie direkt zu den

einzelnen Veranstaltungen. Ggf. missen Sie dort noch auf ,Teilnehmen®
klicken.

& Antworten

e BegriBung, IT-Einfiihrung, Info Studierendensekretaria 00:13 (g\

‘ Teilnehmen
BegrtBumg, IT-Einfllhrung, Info Studierendensekretaria gestartet

« Antworten



In den Videokonferenzen sehen Sie u.a. Ihre Dozentinnen und Dozenten
sowie eine Symbolleiste:

Deaktivieren Sie bitte Video und Mikrophon und

wahlen Sie ,Unterhaltung einblenden/Besprechungschat™ aus
Am rechten Bildschirmrand sehen Sie dann den Besprechungschat:

Propéadeutikum LS BegriiBung

B B O e

Unterhaltung ausblenden

Kontakte zur Teilnahme einladen

Herzlich willkommen zum
Propadeutikum der Fakultt Life
Sciences! a

Schalten Sie bitte Ihr Mikrophon (gern auch Ihre Kamera) an, wenn Sie
eine Wortmeldung oder eine Frage haben.



Weg 2

Flr diesen Zugangsweg zu MS-Teams benétigen Sie die Zugangsdaten,
welche Sie mit IThren Immatrikulationsunterlagen zugeschickt bekommen
haben.

Bitte beachten Sie:

Von dem Augenblick, ab dem Sie das Zulassungsangebot annehmen und
die Immatrikulation beantragen, missen Sie mit ca. 10 Tagen
Bearbeitungszeit rechnen. Ihre Immatrikulationsunterlagen kénnen
namlich erst erstellt und Ihnen zugeschickt werden, wenn alle fehlenden
Unterlagen vorliegen und der Semesterbeitrag verbucht ist.

Damit Sie an den MS-Teams teilnehmen kénnen, missen Sie MS-Teams
installieren — wenn nicht bereits erfolgt.
Nachfolgend erhalten Sie eine Anleitung.

Anleitung Installation / Zugang Microsoft Teams
1. Vergewissern Sie sich, dass Sie Zugang zu Ihrem E-Mail-Postfach der
Hochschule haben, Uber https://webmail.hs-albsig.de oder per Outlook.
2. Gehen Sie zur Seite "https://www.microsoft.com/de-

de/education/products/office", geben Sie in dem Feld , E-Mail-Adresse
Ihrer Schule eingeben™ Ihre eigene Hochschule-E-Mail-Adresse ein und
klicken sie auf das blaue ,ERSTE SCHRITTE".
Als Studierende(r) wahlen Sie bitte ,Ich bin Schiler/Student" aus.
Dann geben Sie Vorname/Nachname/neues Kennwort und den
Bestadtigungscode aus der an Sie versandten E-Mail (siehe 1.) fir ein
neues Office365 Konto an. Die Versandoptionen flr Angebote und
Informationen von Microsoft missen nicht ausgewahlt werden. Wahlen
Sie ,Start".
Uberspringen Sie die Seite ,weitere Einladungen*
Danach erfolgt nochmals eine Bestatigung via SMS oder automatischem
Telefonanruf mit einer weiteren sechsstelligen Nummer. AnschlieBend sind
Sie als Office365-Account registriert und kénnen sich mit Ihrer E-Mail-
Adresse ,xxx@hs-albsig.de™ und dem soeben vergebenen Passwort bei
#https://office.com™ anmelden. Dort sehen Sie dann auch das blaue
Symbol ,Teams", welches mit Edge- oder Chrome-Browser eine Browser-
basierte Video-Konferenz-Nutzung via MS Teams erlaubt. Ebenso kdnnen
Sie sich hier (https://products.office.com/de-de/microsoft-
teams/download-app) das Installationsprogramm flir MS Teams fur
verschiedene Ziel-Plattformen herunterladen und installieren.
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Auf Threr Eingangsseite sollten dann bereits alle MS-Teams, in welche Sie
als Mitglied (nun mit Ihrer Hochschul-E-Mail-Adresse) bereits
aufgenommen sind erscheinen.

Eine MS-Teams-Videokonferenz kann auch lber eine
Besprechungseinladung erfolgen (an diesen Videokonferenzen kénnen


https://webmail.hs-albsig.de/
https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office
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auch Personen teilnehmen, die bei MS-Teams weder als Mitglied noch als
Gast geflhrt sind).

Bei Besprechungseinladungen gehen Sie bitte wie folgt vor:

. Wahlen Sie in Ihrer Besprechungseinladung "An Microsoft Teams-
Besprechung teilnehmen" aus.

Join Microsoft Teams Meeting

. Dadurch wird eine Webseite getffnet, auf der zwei Auswahlmadglichkeiten
angezeigt werden: Windows-App herunterladen und stattdessen
tiber das Internet teilnehmen. Wenn Sie Uber das Web teilnehmen,
kdnnen Sie entweder Microsoft Edge oder Google Chrome verwenden.
Moglicherweise fragt Ihr Browser, ob es in Ordnung ist, wenn Teams Ihr
Mikrofon und Ihre Kamera verwenden. Um in Ihrer Besprechung gesehen
und gehoért zu werden, missen Sie dies zulassen.

. Geben Sie Thren Namen ein, und wahlen Sie die Audio- und
Videoeinstellungen aus. Wenn sich der Besprechungsraum (oder ein
anderes Gerat, das mit der Besprechung verbunden ist) in der Nahe
befindet, wahlen Sie Audio aus, um Unterbrechungen zu vermeiden.
Wahlen Sie Telefon-Audio aus, wenn Sie die Besprechung auf IThrem
Mobiltelefon anhdéren mdéchten.

. Danach wahlen Sie ,Jetzt teilnehmen™ aus.
. Damit gelangen Sie zur Besprechungslobby. Der Besprechungsorganisator

wird benachrichtigt, dass Sie da sind, und der Organisator oder ein
anderer Teilnehmer der Besprechung kann Sie zulassen.



