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Problem 1

Entweder Sie Ubersehen eine wichtige E-Mail, welil diese wieder mal im
Junk-Ordner gelandet ist ...



START SENDEN/EMPFANGEN ORDNER NSICHT

(% Ignorieren Verschieben in: 7 3 An Vorgesetzte(n) -

x:
Neue  Neue
E-Mail Elemente=~
Neu

4 Favoriten
Posteingang 3
Gesendete Elemente

Gelaschte Elemente

Posteingang 3
Entwiirfe [1]
Gesendete Elemente
Gelaschte Elemente
Junk-E-Mail [1]
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner

Aufraumen =
Junk-E-Mail -

Laschen

X

Léschen

= =
Allen

antwarten

Antworten

Antworten

Alle  Ungelesen
4 Heute

‘Wichtig - Chefsache
Sehr geehrter Mitarbeiter, ich mochte Sie bittel

[F2 Besprechung

Weiterleiten EE' Weitere =

HNach Datum ~

E3 Team-E-Mail
£ Antworten und..

QuickSteps I

Meuestes Element 4

Kopieren
Schnelldruck
Antworten
Allen antworten
‘Weiterleiten
Als gelesen markieren
Kategorisieren
Zur Nachverfolgung
WVerwandtes suchen
QuickSteps
Begeln
Verschieben
OneNote
Ignorieren
Junk-E-Mail
Lgschen
By In Adobe PDF konvertieren
By An Adobe PDF anhangen

v Erledigt -
¥ MNeu erstellen

Adressbuch
Y E-Mail filtern -

>

Zur
Nachverfolgung =
Kategarien

=R

= Verschieben Regeln OneNote  Ungelesen/ Kategorisieren
- - Gelesen -

O

Eigenes
Konto =

Verschieben Suchen Adobe Send & Track
2 Antworten [ Allen antworten £ Weiterleiten

Di10.01.2017 15:26

Wichtig - Chefsache

@ Links und sonstige Funktionen wurden in dieser Nachricht deaktiviert, Verschieben Sie die Nachricht in den Posteingang, um diese Funktionen zu
aktivieren.
Diese Nachricht wurde in das Nur-Text-Format konvertiert.

Sehr geehrter Mitarbeiter,

ich mochte Sie bitten usw. usw. usw.

Bitte rufen Sie mich noch HEUTE an ...

&g Absender sperren
Absender nie sperren
Domne des Absenders (@example.com) nie sperren
Diese Gruppe oder Verteilerliste nie sperren
Junk-E-Mail

© Junk-E-Mail-Optionen...

) Weitere Informationen zu medientest anzeigen.

E-Mail Kalender Personen Aufgaben -

ELEMENTE: 1

UNGELESEN: 1 ALLE ORDNER SIND AUF DEM NEUESTEN STAND.  VERBUNDEN MIT MICROSOFT EXCHANGE O B -——+—+ 100%
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... oder Problem 2

Ihr Posteingang quillt tber mit Spam-Mails und macht Ihren Posteingang
unubersichtlich ...



START SENDEN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT

(% lgnorieren x ¢ f Verschieben in: 7 E3 An Vi tzte(n) - >

2 Besprechung erschieben in: 7 5 An Vorgesetzte(n . [

€ =4 El Team-E-Mail V' Erledigt =1 =

2 Antwortenund... # Meu erstellen

N T8 Auftumen- Lasch A All Weiterleiten [T Verschieben Regeln OneN Ungelesen/ K: i Z Ei

leue Bschen ntwaorte len eiterleiten [5 i - 'erschieben Regeln OneMote ngelesen/ Kategorisieren ur igenes
[ Weitere = h 4 .

E-Mail Elemente~ & Junk-E-Mail - antworten o - - Gelesen - Nachverfolgung = E-Mall filtern Konto =

Neu Laschen Antworten QuickSteps I Verschieben Kategarien Suchen Adobe Send & Track

< .
4 Favoriten Aktuelles Postfach durchsuchen (Strg+E) AR | Atuelles Postfach ~ 2 Antworten [ Allen antworten (2 Weiterleiten

Posteingang 3 Alle  Ungelesen Nach Datum = Neuestes Element DI10.01.2017 15:32

Gesendete Elemente 4 Heute

Gelaschte Elemente . . .
Kredit -- Kredit -- Kredit
Nur noch heute billiger!
Nur noch heute - Kaufen Sie Thr neues Smartphone zum halben

Posteingang 3

N Jetzt schon an Weihnachten denken Kaufen Sie jetzt ein neues Auto!
Entwiirfe [1]

Die schonsten Geschenke fur den Partner! <
Gesendete Elemente

Gelaschte Flemente
Junk-E-Mail [1]
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner

—
Kredit -- Kredit -- Kredit
Kaufen Sie jetzt ein neues Auto! <Ende>

) Weitere Informationen zu medientest anzeigen.

E-Mail Kalender Personen Aufgaben -

ELEMENTE: 3 UNGELESEN: 3 ALLE ORDNER SIND AUF DEM NEUESTEN STAND.  VERBUNDEN MIT MICROSOFT EXCHANGE O B -——+—+ 100%
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Die LOsung fur beide Probleme:
Konfigurieren Sie lhren Junk-Ordner

Doch bevor es losgeht, noch ein Original Hinweis von Microsoft:

Schauen Sie regelmalig in die Nachrichten im Junk-Ordner, um diese
auf berechtigte Nachrichten zu prufen, die falschlicherweise als Spam

behandelt wurden.



& Ignorieren
Loschen Absender nie sperren

% In Adobe PDF konvertieren

% An Adobe PDF anhdngen

Domidne des Absenders (@example.com) nie sperren
Diese Gruppe oder Verteilerliste nie sperren

Keine Junk-E-Mail

® Junk-E-Mail-Optionen...
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Und was bitte iIst der Unterschied
zUu ,.keine Junk-E-Mail““?

Wenn Sie die falschlicherweise als Junk-E-Mail markierte E-Mail mit der
Option ,,Keine Junk-E-Mail** verkntpfen, wird diese Mail wieder in den
Posteingang verschoben und die aus Sicherheitsgrinden entfernten
Formatierungen wie Hyperlinks usw. werden wieder aktiviert.



.Eg Ignorieren

Junk-E-Mail b 83 Absender sperren

Lischen Absender nie sperren

&y In Adobe PDF konvertieren Domine des Absenders (@example.com) nie sperren

% An Adobe PDF anhingen Diese Gruppe oder Verteilerliste nie sperren
Keine Junk-E-Mail

J
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Junk-E-Mail-Optionen -

Sichere Absender | Sichere Empfinger | Blockierte Absender | International

@ Machrichten von Adressen oder Domdnennamen auf der Liste
&a® sicherer Absender werden nie als Junk-E-Mail behandelt,

@hs-albsig.de

Bearbeiten...

Entfernen

Importieren...

Exportieren...

Meine Kontakte sind auch vertrauenswirdige Absender

ersonen, an die ich E-Mails schicke, automatisch der Liste sicherer Absender
hinzufdgen
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Wo i1st der Unterschied zwischen den Reitern
,olchere Absender** und ,,Sichere Empfanger*?

Zugegeben, die Bezeichnung ,,Sichere Empfanger* ist im Bezug auf
eingehende Mails etwas verwirrend.

,Wenn Sie zu einem Adressbuch oder einer Vertellerliste gehoéren,
konnen Sie deren Namen zur Liste sicherer Empfanger hinzuftigen.
Hierdurch werden alle an diese E-Mail-Adressen bzw. Domanennamen
gesendeten Nachrichten niemals als Junk-E-Mails behandelt®.



START SEMDEM/EMPFAMGEN ORDMER AMSICHT

_ = ; A
El Fﬁ 5= Ignarieren x _ ' 2 Besprechung

- Aufraumen

Meue Meue dschen  Antworten  Allen  Weiterleiten E@W&itere*
E-Mail Elemente~ &J"“k_E'Ma'IT antworten

MNew ,E@ Absender sperren

4 Favoriten Absender nie sperren
. enders (@ex e ] nie sperre
Posteingang 3 Dorndne des Absenders (@example.com) nie sperren Nach Datum
Gesendete Eleme Diese Gruppe cder Verteilerliste nie sperren

Gelaschte Elemen Keine Junk-E-Mail

7@ Junk-E-Mail-Optionen...

. emes smartphone zum hal
4 MaxMustermann@hs-albsig.de Sare
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& Ignorieren
Loschen Absender nie sperren

% In Adobe PDF konvertieren

% An Adobe PDF anhdngen

Domidne des Absenders (@example.com) nie sperren
Diese Gruppe oder Verteilerliste nie sperren

Keine Junk-E-Mail

® Junk-E-Mail-Optionen...
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START SENDEM/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT

T Ignarieren x g 2 Besprechung Verschiebenin: 7 53 An Vorgesetete(n) - > D
€ 3 =

N N % Aufraumen - AN e e EJ Team-E-Mail V' Erledigt U ‘ '_' . dressbuch .
leue leue - Bschen  Antworten en eiterleiten [T \eitere - £ Antworten und... ¥ New erstellen ngelesen/ Kategorisieren ur igenes

E-Mail Elemente~ Junk-E-Mail - antworten - Machverfolgung = T E-Mail fittern - Konto =
- . 1
Meu Laschen Antwarten QuickSteps F Suchen Adobe Send & Track

<
4 Favariten

Posteingang 3 Alle  Ungelesen Nach Datum = Neuestes Element +
Gesendete Elemente 4 Gestern

Gelaschte Elements .
elaschte Elemente Jetzt schon an Weihnachten denken

Nur noch heute billiger! Dil15:33
MNur noch heute - Kaufen Sie Ihr neues Smartphone zum halben

Posteingang 3

Entwiirfe [1] Jetzt schon an Weihnachten denken Di 15:32 Die schénsten Geschenke fiir den Partner!
ntwiirfe

Die schdnsten Geschenke far den Partner! <Ende>
Gesendete Elemente

Gelaschte Elemente
Kredit -- Kredit -- Kredit Di15:32
Kaufen Sie jetzt ein neues Auto

Pastausgang

RSS-Feeds

Suchordner

@ weitere Informationen zu medientest anzeigen.

E-Mail Kalender Personen Aufgaben

ELEMENTE: 3 UNGELESEM: 3 ALLE ORDNER SIND AUF DEM NEUESTEN STAND.  VERBUNDEN MIT MICROSOFT EXCHANGE [H| BE -——+—+ 1w00%
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Regel erstellen

Wenn eine eingehende Machricht alle gewshlten Bedingungen erfallt
Von medientest

Betreff enthdlt |Jetzt schon an Weihnachten denken

Folgendes ausfdhren

m Fenster "Benachrichtigung bei neuen Elementen” anzeigen

Gewdhlten Sound wiedergeben: m [E E]
Element in Ordner verschieben: w Ordner auswahlen...

Abbrechen Erweiterte Optionen...

Regel-Assistent

‘Welche Bedingungfen) mdchten Sie Gberprafen?
1. Schritt: Bedingung(en) auswahlen
v mit bestimmten Wértern im Text
ern im MNachrichtenkopf
i ern in der Empfangeradresse
ern in der Absenderadresse

egorie Kategaorie zugeordnet ist
[] einer beliebigen Kategorie zugewiesen
[] die eine automatische Antwart ist
[ mit einer Anlage
[] mit giner bestimmten GraBe (KB}
[] die in ginem bestimmten Zeitraum erhalten wurde
["] die das Formular Formularname verwendet
["] mit Dokument-/Farmular-Eigenschaften
[] deren Versender im Adressbuch Adressbuchname vorkommt
[] die eine Besprechungsanfrage oder -aktualisierung ist
[7] aus RSS-Feads mit angegebener Text im Titel
[] von beliebigen RS5-Feeds
[] vom Farmulartyp 'bestimmt’
[] nur auf diesem Computer
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Im Text zu suchende Warter:

“Viagra® oder
“viel Geld verdienen”

Regel-Assistent

Was soll mit dieser Machricht passieren?
1. Schritt: Aktion(en) auswihlen

[7] eine Kopie davon in den Ordner Junk lail werschieben

[] diese der Kategorie Kateqarie zuordnen

[] diese laschen

[7] diese endgiltig l16schen

[[] diese an giner Person/affentlichen Gruppe weiterleiten

[[] diese als Anlage an giner Persan/dffentlichen Gruppe weiterleiten
[T] diese umleiten an giner Person/affentlichen Gruppe

[] diese vom Server mit einer Machricht beantworten

[] diese mit giner bestimmten Vorlage beantworten

["] Machricht kennzeichnen fir zu diesem Zeitpunkt nachverfolgen
[] die Machrichtenkennzeichnung laschen

[] Kategorien der Machricht laschen

[] diese als Wichtigkeit markieren

[7] diese drucken

[] ginen Sound wiedergeben

[] Anwendung starten

[] als gelesen markieren

2, Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten {auf unterstrichene Werte klicken)
Mach Erhalt einer Machricht

mit "Viagra' oder ‘viel Geld verdienen’ im Text
diese in den Ordner Junk-E-Mail verschieben

Abbrechen Fertig stellen
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Bemerkung

Mit den Regeln und die Junk-E-Mail Optionen
bekommen Sie Ihren Posteingang im Griff.

Bitte beachten Sie, dass Anderungen am Profil vom Outlook die
Verwerfung aller Einstellungen von Junk-Mails zu Folge haben.
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