Hochschule
4 Albstadt-Sigmaringen

Albstadt-Sigmaringen University

Die Hochschule Albstadt-Sigmaringen ist eine innovative Hochschule fir Angewandte
Wissenschaften und in ihrer Region fest verankert. Die rund 3400 Studierenden haben ideale

Bedingungen fir ein erfolgreiches Studium. Neben der praxisnahen Ausbildung und der modernen
Ausstattung schatzen sie vor allem das personliche Klima an der Hochschule.

Fur unsere Hochschule am Standort Sigmaringen suchen wir eine/n

Aspirant/in
Im Bereich Personal oder Haushalt

Beschéaftigungsumfang: 100%

lhr Arbeitsgebiet

Personal

* Allgemeines Personalwesen und Zusammenarbeit mit dem Personalrat
* Verwaltung von Beamten und Tarifmitarbeitern

* Einfuhrung ins Bewerbermanagement

* Aktuelles von der Einstellung bis zum Austritt

* Projekte

Haushalt

Einsicht in den Staatshaushaltsplan und zur Mittelverteilung/ -verwendung
Finanzierungsquellen der Hochschule und Haushaltstiberwachung
Rechnungsbearbeitung und Veranlassung von Zahlungen

Vorbereitung zur Annahme von Spenden

Organisationseinheit Zentraler Einkauf

Teilnahme an Sitzungen (Hochschulrat, Senat, usw.)

Unser Angebot
Wir bieten eine anspruchsvolle und abwechslungsreicheTéatigkeit mit flexiblen Arbeitszeiten.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen.
Diese richten Sie bitte an: jobs@hs-albsig.de

Weitere Informationen Uber uns finden Sie unter: www.hs-albsig.de.
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